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Manuel d’utilisation: Centres de tri et de prélevement

Introduction
Le présent site est destiné a la collecte d’informations concernant les centres de tri et de
prélevement.

Comme prévu par le protocole d’accord du 20 mai 2020 relatif aux centres de tri et de prélevement,
I’objectif est de centraliser en un méme endroit toutes les informations nécessaires pour le
financement des centres de tri, pour la fourniture du matériel de protection ou de prélévement ou
encore les informations relatives a I'accessibilité des centres qui doivent étre disponibles pour les
médecins généralistes référents et pour le call center chargé du suivi des contacts.

Ces données sont a introduire par les centres de tri eux-mémes. Cette tache peut étre effectuée par
le personnel administratif rémunéré par I'INAMI.

Toutes les informations collectées seront accessibles tant pour I'autorité fédérale que pour les
entités fédérées. Ceci doit permettre aux entités fédérées de respecter leurs engagements en
termes de soutien en matiére de financement des frais de fonctionnement des centres de tri et de
prélevement, mais également pour exercer leur réle en termes de garantie d’accessibilité aux
fonctions de tri et de prélévement sur I'ensemble de leur territoire et permettre a 'INAMI de remplir
ses engagements en termes de financement des prestations des centres.

6 types d’informations sont collectées via ce site. Elles sont accessibles via le menu situé a gauche de
|’écran.

Listes

Centres de tri et de
préléevement

Localisation de la

fonction de prélévement = A compléter chaque fois qu’il y a un changement

Heures d'ouverture

Prestataires

Prestations

= A compléter chaque jour d’activité du centre

Indicateurs activité



1. Centres de tri et de prélevement

Le premier type d’information concerne les données de base relative au centre : ses nom, adresse,
date d’ouverture (et le cas échéant date de mise en veille et de fermeture), son numéro INAMI, le
numéro de compte sur lequel les paiements de 'INAMI doivent étre versés, les informations
concernant le responsable médical, le responsable administratif, la personne responsable pour la
livraison de matériel, le choix du laboratoire partenaire, etc.

Les données déja en possession de I'INAMI ont été pré-encodées dans I'outil. Lors de votre premiére
connexion, nous vous invitons a les vérifier, les modifier si nécessaire et compléter les données

manquantes.

Vu qu’il s’agit en quelque sorte de la carte d’identité du centre, il est essentiel que ce module
reprenne a tout moment les données du centre les plus récentes.

IMPORTANT : Le numéro INAMI du centre ne peut jamais étre modifié.

IMPORTANT : Les centres qui collaborent avec un consortium infirmier doivent également indiquer
dans la fiche d’information avec quel consortium ils travaillent

A NOTER : Comme prévu par le protocole du 20 mai 2020, la décision de mettre en veilleuse ou de
réactiver une fonction de tri ou de prélevement tout comme la décision de fermer un centre
devra toujours faire I'objet d’une concertation préalable avec I'entité fédérée dont dépend le
centre. Ceci vaut également en cas de déménagement ou de fusion d’un centre.

2. Localisation de la fonction de prélevement

Sous ce module, le centre pourra indiquer dans quels lieux, y compris I'adresse principale du centre,
une fonction de prélevement est organisée (y compris les fonctions organisées sous la forme
d’équipes mobiles ou de drive-in).

A NOTER : Comme prévu par le protocole du 20 mai 2020, la décision de créer des ‘antennes’
supplémentaires pour la fonction de prélevement, de mettre en veilleuse ou de réactiver une
fonction de prélévement situées en un autre lieux que I'adresse principale du centre devra
toujours faire I'objet d’une concertation préalable avec I'entité fédérée dont dépend le centre.

Si, depuis lors, certains lieux de prélevement sont fermés ou mis en veilleuse, merci de bien
vouloir également les mentionner.




3. Heures d’ouverture

Vous pourrez ici indiquer les jours et heures auxquels votre centre et les éventuels lieux additionnels
ou la fonction de prélévement est organisée, sont accessibles pour les patients. Ces données restent
valables aussi longtemps que vous ne les modifiez pas.

NOUVEAU: Il est désormais possible de renseigner les modalités d’acces au centre. Vous pouvez
donc ajouter comment les personnes peuvent se rendre aux lieux de prélevement. Aussi bien les
heures d’ouvertures que les modalités d’acces sont régulierement communiquées au public.

A NOTER : Le protocole du 20 mai 2020 prévoit explicitement que « Les horaires d’accessibilité
peuvent étre adaptés en fonction des besoins de la population et de la charge de travail liée a
I’évolution de I'épidémie, mais seront toujours connus au moins une semaine a I'avance ».

En cas de modification d’horaire, nous vous invitons donc a adapter I'information ici au moins une
semaine avant I'application des changements.

4. Prestataires

Dans cette section, vous étes invités a enregistrer tout le personnel médical, infirmier et
administratif qui preste au sein de votre centre, que ce soit pour la fonction de triage ou la fonction
de prélévement. Il s’agit donc des personnes qui entreront en ligne de compte pour I'intervention
financiere de I'[NAMI.

Ceci vous permettra, dans la section suivante, d’enregistrer leurs prestations journaliéres sans devoir
a nouveau réencoder leur profil.

Les catégories de prestataires sont les suivantes :

e Coordination médicale

e Médecin

e Infirmier/ére ou personne autorisée a faire des préléevements (sauf étudiants rémunérés)
e Infirmier/ére consortium

e Etudiant rémunéré autorisé a faire des prélevements sur base de la loi du 4-11-2020

e Collaborateur administratif

e Coordinateur administratif d’un centre de prélevement alternatif

Quelques explications supplémentaires sur certaines qualifications :

La qualification Coordination médicale est destinée aux médecins chargés de la coordination du
centre de tri et de prélévement. En outre, les « centre de prélévement alternatifs »* peuvent utiliser

! Depuis début octobre 2020, un nombre limité de centres de prélévement « alternatifs » ont été activés via
des accords spécifiques. Vous trouverez plus d’informations a ce sujet sur le site web suivant :
https://www.riziv.fgov.be/fr/covid19/Pages/retribution-soutenir-postes-triage.aspx



https://www.riziv.fgov.be/fr/covid19/Pages/retribution-soutenir-postes-triage.aspx

cette qualification pour le médecin qui supervise la surveillance médicale dans le centre de
préléevement alternatif.

La qualification Infirmier/ére ou personne autorisée a faire des prélévements (sauf étudiants
rémunérés) est destinée aux infirmiers/éres et technologues de laboratoire ainsi qu’a certains autres
professionnels de santé autorisés a effectuer des préléevements depuis le 13 novembre en vertu
d’une loi spécifique. La seule exception concerne les étudiants autorisés a effectuer des
prélevements en vertu de cette méme loi, et pour lesquels une qualification distincte « étudiant
rémunéré autorisé a faire des préléevements conformément a la loi du 4/11/2020 » doit étre
utilisée.

La qualification Infirmier/ére consortium est réservée aux infirmier/éres qui sont affectées a un
centre par I'intermédiaire d’un consortium de soins infirmiers a domicile avec lequel le centre
collabore. Pour cette qualification, n’oubliez pas d’indiquer le consortium avec lequel le centre
travaille dans la fiche du centre.

La qualification Coordinateur administratif d’un centre de prélévement alternatif est réservée aux
centres de prélévement alternatifs. Attention : les centres qui ne sont pas un centre de prélévement
alternatif ne sont pas autorisés a utiliser cette qualification. S’ils I'utilisent néanmoins, les heures
seront automatiquement converties en heures de collaborateur administratif lors du paiement.

Vous pouvez trouver plus d’informations sur les indemnités prévues pour les différents prestataires
ainsi que sur le nombre maximum d’heures éligibles pour des remboursements sur le site suivant :
https://www.inami.fgov.be/fr/covid19/Pages/retribution-soutenir-postes-triage.aspx

ATTENTION :

Veillez aussi a ne pas modifier le role du prestataire pour lequel vous avez déja rempli des heures.
En effet, les heures déja enregistrées seraient dés lors couplées au nouveau réle du prestataire.
Au lieu de cela, vous pouvez lorsque nécessaire enregistrer une nouvelle fois le prestataire, avec
un nouveau réle cette fois (par exemple, médecin et coordination médicale).

A NOTER : Cette section est & compléter a partir de la date d’entrée en vigueur de I'arrété royal
qui prévoit le financement de I’activité par heure.

5. Prestations

Vous enregistrerez dans cette section, pour chaque jour d’activité de votre centre et en incluant
I’ensemble des lieux d’activité de votre centre, le nombre d’heures prestées par le personnel
médical, infirmier ou administratif renseigné dans la section précédente.

En plus du nombre d’heures effectuées par les prestataires, le « nombre de visites a domicile avec
prélevements » peut également étre saisi ici. Attention : ces visites a domicile avec prélévements
sont uniquement destinées aux infirmiers/éres consortium. Les visites a domicile enregistrées pour
d’autres catégories de prestataires de soins de santé ne sont pas remboursables et sont
automatiquement rejetées au moment du paiement.


http://www.ejustice.just.fgov.be/eli/loi/2020/11/04/2020204643/staatsblad#end
https://www.inami.fgov.be/fr/covid19/Pages/retribution-soutenir-postes-triage.aspx

Lors de la saisie du nombre de visites a domicile par le consortium de soins infirmiers, vous devez
saisir un zéro (0) dans le nombre d'heures, comme cela est fait dans la capture d'écran ci-dessous:

Prestations - Nouvel élément

Modifier

= 46 Couper ty
l !
4
L — ! 43 Photocopieur

Enregistrer Annuler  Coller Orthographe
Valider Presse-papiers Orthographe
Centre de tri et de prélévement * |Centre de tri - ~
Date de la prestation = 127’.’01’,’2021 :_}‘j
Prestataire - Qualification * [ - Infirmier/iére consortium [

Nombre d'heures = I; I
Nisez une virgule (,) si vous voulez introduire des demi-heures |

MNombre de visites a domicile avec prélevements
par I'infirmier/iére d'un consortium

Enregistrer | | Annuler

IMPORTANT :

Le calcul des rétributions a verser pour les activités des centres se fait chaque semaine (activités
du lundi au dimanche).

Le centre doit transmettre les données relatives a une semaine d’activité au plus tard le
dimanche de la semaine qui suit cette semaine d’activité.

Nous effectuons 1 régularisation (unique) des heures transmises pour un mois donné, 2 mois plus
tard. Nous prendrons en compte les ajustements apportés entre-temps dans SharePoint.

A NOTER : Cette section est & compléter a partir de la date d’entrée en vigueur de I'arrété royal
qui prévoit le financement de I'activité par heure — une information spécifique a ce sujet suivra.

6. Indicateurs d’activité

Les données collectées ici visent a dresser le profil de votre centre en termes d’activité. Ces données
sont a renseigner pour chaque jour d’activité de votre centre. Elles permettront notamment a
I'entité fédérée dont dépend le centre d’évaluer la pertinence d’ouvrir un nouveau lieu de
préléevement, de mettre une fonction (triage ou prélévement) en veilleuse ou de fermer le centre.

Elles doivent aussi permettre d’avoir une vue sur I'évolution du nombre de personnes ayant fait
I'objet d’un examen clinique ou pour lesquelles un prélévement a été réalisé, ainsi que sur
|'utilisation des ressources a cette fin.

Ces informations sont demandées a partir du 4 mai 2020.

NOUVEAU: A partir du 15 décembre 2020 nous vous demandons de n’enregistrer que les
indicateurs d’activité suivants :
En général :
- Nombre de personnes prises en charge par le centre (Il s’agit de la somme de toutes les
personnes qui se sont rendues au centre, que ce soit pour un examen médical ou pour un




prélévement (les personnes qui ont été examinées et qui ont subi un préléevement ne doivent étre
comptées qu’une fois). Ce nombre constitue aussi la base pour déterminer si le centre a dépassé le
seuil de 200 prélevements et/ou examens cliniques, ce qui est nécessaire pour pouvoir procéder a
une facturation correcte.)
Fonction de tri :
- Nombre total de patients recus pour un examen clinique
- Nombre référés par leur médecin traitant
- Nombre référés vers I'hopital
Fonction de prélévement :
- Nombre total de personnes ayant fait I'objet d'un prélévement
- Nombre référées par un médecin généraliste traitant
- Nombre référées par le contact-center
- Nombre référées par un autre médecin
- Nombre de personnes asymptomatiques

IMPORTANT: Merci de bien vouloir encoder en une seule fois les totaux pour le centre et, le cas
échéant, ses lieux de prélévement. Il ne peut donc y avoir qu’un seul encodage par jour par centre
(y compris les antennes) pour chaque indicateur.

A NOTER : Pour la période entre le 4 mai et le 28 juin, vous pouvez, si vous préférez, encoder des
données globales par semaine. Dans ce cas, nous vous demandons de toujours mentionner,
comme date de référence, la date du lundi (4 mai, 11 mai, ...) ainsi que les nombres
correspondant a cette semaine.

A partir du lundi 29 juin, les données doivent étre encodées par jour d’activité du centre.




SharePoint 2010 fonctionne de fagon optimale avec la configuration suivante

e Connexion internet et navigateur :
a. Internet Explorer 8 ou supérieur
b. Edge
(attention : les versions de 64 bit ne sont pas compatibles !)
e Systeme d'exploitation et programme bureautique :
a. Windows 7 — Windows 10
b. Microsoft Office 2010 ou supérieur

Si vous rencontrez des problémes de connexion, ajoutez le site
https://collab.health.fgov.be/sites/dgl/CW/triage centra aux sites de confiance.
Vous retrouverez cette option dans votre navigateur internet :

Internet options > Security > Trusted sites.

Comment ajouter le site dans les "Trusted sites" ? Cela dépend du navigateur et aussi de la version
utilisée !
Cherchez alors sur internet comment vous pouvez ajouter le site a vos "Trusted sites".

Un niveau de pare-feu trop élevé peut vous empécher de vous connecter au site SharePoint. Au
besoin, contactez le service IT afin d'obtenir une aide.

Se connecter

N’utiliser que le lien vers notre site SharePoint que nous vous envoyons.
Introduisez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe afin de vous connecter a notre site
SharePoint:

Exemple :
User : heaven\lammensp

|\/|Ot de passe o K3k 3k ok ko ok k k ok

Windows Security X

iexplore.exe Remarques :

Connecting to collab.health.fgov.be. .
Le mot de passe tient compte des

heaven\lammensp X majuscules et des minuscules

secsscssecsee N’envoyez jamais a d’autres

Domain: heaven personnes vos données de connexion

ou les informations de notre site
More choices .| SharePoint

OK Cancel



https://collab.health.fgov.be/sites/dg1/CW/triage_centra/

Introduire des données
Vous introduisez les données de fagon journaliére ou dés que vous disposez de nouvelles données.

Choisissez sur la home page d’abord votre langue via votre menu personnel en haut a droite.

My Site

Open your personal homepage

My Profile

View and manage your profile. k
English Select Display Language \
Englizh Current Language: English ’
Francais My Settings

E French Update your user information,
@ - regional settings, and alerts.

gﬁ:}:lands Sign in as Different User

Login with a different account.

Request Access
Email the site administrator to
request additional permissions.

Sign Out
Logout of this site.

Unfiltered
Disable content filtering.

Puis vous ouvrez le site en choisissant votre région?.

" :‘;’fj Centres de tri et de prélevement » Page d'accuell
x

Centres de tri et de prélévement Flandre Bruxelles Communauté germanophone wall

Bibliotheques

Documentation Centres de tri et de préléeévement
Flandre
Bruxelles

; Encodez les données ici :
Communaute
germanophone - Vlaanderen
Wallonie

- Brussel / Bruxelles

— - Wallonie
&/ Corbeille
[3) Tout le contenu du - Communauté germanophone

site

Documentation

|:| Type Mom
) Handleiding
= Manuel

2 Vous n’avez accés qu’a la partie du site relative & votre région.


https://collab.health.fgov.be/sites/dg1/CW/triage_centra/

Vous pouvez ensuite encoder vos données.

Centre de tri et de prélévement
- Lesinformations qui étaient déja en notre possession sont déja remplies. S’il y a des
changements ou des additions a faire, procédez ainsi:
- Cliquez sur I'icbne modifier

@ Flandre » Page d'accueil

Centres de tri et de prélévement Flandre

Listes Important

Centres de tri et de

By Commencez par lire le manuel

Localisation de |a
fonction de prélévement  conptres de tri et de prélévement

Heures d'ouverture

Prestataires [] modifier Muméro INAMI Région Dénomination du centre

Prestations O 9855454 BXL FOD WWWL triagecentrum

Indicateurs activité

- Surl"écran suivant, vous pouvez compléter ou corriger les données. Les champs obligatoires
sont indiqués par un astérisque (*)

Centres de tri et de préléevement - FOD VWVL triagecentrum

Muodifier
I I E s M Couper x %
‘j 23 Photocopieur
Enregistrer Annuler  Coller Supprimer  Orthographe
I'élement -
Valider Presse-papiers Opérations Orthographe
Enregistrer [\l | Annuler
Numéro INAMI * 9855454
Gewest * BxL
Taal * Il
[¥]n
Benaming centrum |FOD WAL triagecentrum |

Dénomination du centre de tri et de prélévement (avec ou sans
fonction de prélévement)

Postcode |1|:|5|3 |

&
Gemeente |Bru55E| |

Commune du centre de tni : pas des antennes |

Straat Nr * Victor Hortaplein
Startdatum triagecentrum |15,’U4f2020 |ﬁ
Mim hald fmimm s s £ I | poocang

- Cliguez ensuite sur Enregistrer

10



Localisation de la fonction de prélevement

Ajoutez ensuite les différentes localisations de prélevement. Faites ceci avant de remplir les heures
d’ouverture, parce que vous devez introduire des heures pour chaque localisation. Ajoutez
également le centre méme a la liste des localisations.

- Cliquez sur Ajouter un nouvel élément pour introduire les données

Localisation de |la fonction de prélévement

[] Modifier Muméro INAMI Cent

Aucun élément 3 afficher dans cet affichage de la liste

gF Ajouter un nouwvel élérﬁt

- Remplissez tous les champs et cliquez ensuite sur Enregistrer

Localisation de la fonction de prélévement - FOD VWWL

Maodifier
H 8 f,~. X 9 ¥
—j 23 Photocopieur
Enregistrer Annuler  Coller Supprimer Joindre un  Orthographe
I'élement fichier -
Valider Presse-papiers Opérations COrthographe
Centre de tri et de prélévement * [FOD VWL triagecentrum |

Localisation de la fonction de prélévement * |5p|: SPSCAE |

Dénomination de la localisation

Code postal * |1DED |
Commune * |Bruxe|le5 |
Adresse * Place V. Hortal 30

Rue n®
Créé le 25/06/2020 par Testuser Contribute _ | Enregistrer [g | Annuler
Dernigre modification le 25/06/2020 par Testuser Contribute

Procédez de la méme maniére pour encoder toutes les localisations.

Exemple :

Localisation de la fonction de prélevement

[] Modifier  Numéro INAMI Centre de tri et de prélévement Localisation de la fonction de prélévement Code postal Commune Adresse
Q 9855454 FOD VVVL triagecentrum SPF SPSCAE 1060 Bruxelles Place V. Horta 30
I_D 9855454 FOD VWL triagecentrum SPF centre de test 1060 Bruxelles Rue Bara

&k Ajouter un nouvel élément

11



Heures d’ouverture
Ensuite vous pouvez encoder les heures d’ouverture.

- Cliquez sur Ajouter un nouvel élément pour introduire les données
Heures d'ouverture

[] Modifier Muméro INAMI
Aucun élément 3 afficher dans cet affichage de la liste

gF Ajouter un nouvel élément

- Sélectionnez la localisation pour laquelle vous allez introduire des heures

Centre de tri et de prélévement * |FCID VWL triagecentru
Localisation de |la fonction de prélévement * eIt l s

. SPF SPSCAE
Semaines du * I YT T 1

- Semaine du: sélectionnez a partir de quelle date les heures d’ouverture sont applicables
- Sélectionnez les jours d’ouverture
- Heures d’ouverture : spécifiez les heures d’ouverture par jour

Semaine du * |22{06{202O |§

Jours * []lun
[v]mar
[v] mer
[v]jeu
[¥]ven
[]sam
[]dim

Heures d'ouverture * Chaque jour de 8h & 12h etde 13h & 17h

Enregistrer . ‘ ‘ Annuler

Si les heures d’ouverture changent, ajoutez une nouvelle entrée avec le bouton Ajouter un nouvel
élément 4k Ajouter un nouvel éément

Répétez ceci pour chaque localisation et a chaque changement.



Exemple :

Heures d'ouverture

I:‘ Modifier Numéro INAMI Localisation de la fonction de prélévement Semaine du Jours Heures d'ouverture
J Centre de tri et de prélévement : FOD VWL triagecentrum (3)
L} 9855454 SPF centre de test 6/07/2020 lun, mar, mer, ven, sam lun et mar: 9h - 16h
mer: Sh - 13h
wen: 9h - 20h
sam: Sh - 15h
= 9855454 SPF SPSCAE 22/06/2020 lun, mar, mer, jeu, ven Chague jour de 8h & 12h et de 1
L} 9855454 SPF centre de test 21/06/2020 mar, mer, ven, sam mar: Sh - 16h
mer: Sh - 13h
ven: Sh - 20h
sam ; 9h - 15h

Prestataires
Ajoutez d’abord les personnes dans la liste Prestataires, avant de remplir les Prestations.

- Cliguez sur Ajouter un nouvel élément pour introduire les données de la personne,
remplissez tous les champs et cliquez ensuite sur Enregistrer

Prestataires - Brandt Thomas

Modifier

H 8 B .. X 0 &

=3 Phatocopieur
Enregistrer Annuler  Coller Supprimer Joindre un  Orthographe
I"élement fichier -

Valider Presse-papiers Opérations Orthographe
Dénomination du centre * Triage FOD VWWL W
Nom Prénom * |Brandt Thomas |

Numéro de registre national/INAMI |1Dgg?554321 |

Veuillez introduire les 11 chiffres du n® de registre national ou le
numéro INAMI sans espace, ni point, ni tiret.

Qualification * [ coerdination médical v|

Version : 1.0 i Enregistrer Annuler
Cré€ le 26/08/2020 14:42 par Rerens Katleen i | | |
Derniére modification le 26/08/2020 14:42 par Rerens Katleen

Procédez de la méme maniéere pour saisir les données de la personne suivante.

Prestataires

[] ™odifier Nom Prénom Muméro de registre national/INAMI Qualification
@ Fierens Katleen 12345678910 Médecin
@ Brandt Thomas 10987654321 Collaborateur administratif
@ Wittens Joris 89474916580 Infirmier/igre consortium
@ Willems Rita 65478912300 Infirmier/igre ou laborantin
@ Brandt Thomas 10987654321 Coordination meédical
B Jena Ellemns 44545454545 Collaborateur administratif
|$ De Jaegher Christophe 65478932145 Infirmier/iére consortium

dF Ajouter un nouvel élément
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Prestations
Introduisez des prestations pour chaque jour.

- Cliquez sur Ajouter un nouvel élément pour introduire les données, remplissez tous les
champs et cliquez ensuite sur Enregistrer

Prestations - Nouvel élément

Maodifier
I I E =5 W Couper g
‘j 53 Photocopieur
Enregistrer Annuler  Caoller Orthographe
Walider Presse-papiers Orthographe

Centre de tri et de prélévement * Triage FOD VWL \r
Date de |a prestation * |23mg;2020 |ﬁ
Prestataire - Qualification * [Fierens Katleen - ARTS-MEDECIN W

Mombre d'heures *

Utilisez une wvirgule (,) si vous voulez introduire des demi-heures |
Nombre de visites & domicile avec prélévements

par l'infirmierfieére d'un consortium

| Enregistrer | | Annuler

Répétez ceci pour chaque prestataire.

|Prestations -
[ Modifier Date de la prestation Prestataire Qualification MNombre d'heures Nombre de visites & domicile avec prélévements
30/09/2020 Fierens Katleen Médecin 8,0
30/09/2020 Brandt Thomas Collaborateur administratif 7.3
25,/09/2020 Wittens Joris Infirmier/iére consortium 8,0
29/05/2020 Fierens Katleen Médecin 7.3
28/09/2020 Brandt Thomas Collaborateur administratif 8,0
28/09/2020 Wittens Joris Infirmier/iére consortium 7.3
27/05/2020 Willems Rita Infirmier/iére ou laborantin 33
27/05/2020 Wittens Joris Infirmier/iére consortium 33
=Y azinamnan £n
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Important: Uniquement pour la Flandre et la Wallonie : en raison de la grande quantité de
données, la liste des prestations a été scindée : une liste des prestations réalisées avant le
28/02/22 ., une liste des prestations a partir de cette date ‘

Par défaut, seules les données du dernier mois sont affichées (3). Les autres mois sont accessibles
via la liste des mois .

Outils de liste

Actions du site ~ gl  IEYSSITalE Eléments Liste

K%Y . . = - 3
Wallonie » Prestations *| Dernier mois «
2 ]

Dernier mois

Centres de tri et de prélévement  Flandre 2020-06 et avant
2020-07
Enquéte L] Modifier MU 2020-08
Listes =] 79 2020-09
Centres de tri et de Q -+ 2020-10 4
prélévement 2020-11
Prestataires = 3 2020-12
Prestations = fév '22 2 Q 79 2021-01
Prestations | @ 79 2021-02
Indicateurs activité |_:} 74 2021-02
=l -0 2021-03
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Indicateurs activité
- Cliguez sur Ajouter un nouvel élément pour introduire les données, remplissez tous les
champs et cliquez ensuite sur Enregistrer

Indicateurs activité - Nouvel élément

Modifier

H 8 O, O ¥

123 Photocopieur

Enregistrer Annuler  Coller Joindre un  Crthographe
fichier -
Valider Presse-papiers Opérations Orthographe
| Enregistrer | | Annuler | s
Centre de tri et de prélévement * CENTRE DE PRELEVEMENT - AFNAMECENTRUM HEYSEL / HEIZEL g
Date * | |ﬁ

Mombre de personnes prises en charge par le centre

Nombre de personnes prises en charge par le centre, que ce soit
pour un examen médical ou pour un prélévement

Fonction de tri
Mombre total de patients recus pour un examen clinique
patients symptomatiques nécessitant peut-&tre une hospitalisation
Nombre référés par leur médecin traitant

Nombre de patients regus pour un examen cliniqgue
dont : référées par leur médecin traitant

Nombre référés vers I'hdpital |:|
Fonction de prélévement

Nombre total de personnes ayant fait I'objet d"un prélévement I:I

Nombre référées par un médecin généraliste traitant I:I

La personne se présente avec une prescription d'un médecin
généraliste.

Nombre référées par le contact-center

Remarque

Seules les dix données les plus récentes seront affichées sur le Home Page de chaque liste. Vous avez
acces a toutes les autres données en ouvrant la liste que vous voulez consulter dans le menu a
gauche.

¥R ,
gt

Centres de tn et de prélé

Listes

Centres de tri et de
prélévement

Localisation de la
fonction de prélévement

Heures d'ouverture

Prestataires
Prestations

Indicateurs activité
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b

é; Wallonie » Heures d'ouverture *| Tous les éléments

24

Centres de tri et de prélévement Flandre Bruxelles Communauté germanophone Wallonie

Listes [] Modifier Numéro INAMI Localization de la fonction de prélévement
e de tri et de IJ 79210792 Centre de Santé des Fagnes
prélévement
£ A A
Localisation de la G 79212870 GAMENA
fonction de prélévement
Heures d'ouverture Q 79212970 GAMENA

Test Triage

Semaine du
28/09/2020

28/09/2020

28/09/2020

Jours

lun, mer, ven

lun, mar, mer, jeu,

vEen

sam, dim

En bas de la liste, vous pouvez cliquer sur la petite fleche pour afficher la série de données suivante.

1-30 »

Vous pouvez également utiliser les filtres des colonnes pour afficher plus rapidement certaines
données. Si vous passez avec le curseur sur les titres des colonnes, une petite fleche s’affiche.

Semaine du -« ]

28/09/2020 I/‘\F"IL

de prélévement Semaine du «* J
= 12/08/2020 A Iy
13/08/2020 Iy
16/08/2020 Y
17/08/2020 :
23/08/2020 0
24/08,/2020 @ v

Encodage rapide

En cliquant sur la petite fleche, vous pouvez sélectionner les données qui vous intéressent.

NOUVEAU: Pour les listes des Prestataires, des Prestations et des Indicateurs activité, I’affichage
par la feuille de données permet d’encoder plusieurs éléments en une seule fois.

Il'y a quelques limites liées a I'encodage rapide :

- Il fonctionne seulement avec la version Internet Explorer 32-bit, avec les contréles

ActiveX activés

- Il est nécessaire d’avoir une version de Microsoft Office sur I'ordinateur
- L’application ne nous permet pas d’afficher les traductions. En conséquence, les titres de

colonnes sont visibles en néerlandais seulement.
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L’exemple ci-dessous concerne les prestations. Vous pouvez toutefois procéder de la méme maniére

pour les prestataires.

- Cliquez dans le menu a gauche pour ouvrir la liste qui vous intéresse.

L d % )
et

Centres de tri et de prél

Listes

Centres de tn et de
prélévement

Localisation de la
fonction de prél&évement

Heures d'ouverture

Prestataires
Prestations
Indicate urs{:livité

- Ouvrez ensuite la liste des affichages, et sélectionnez “Feuille de données”.
Dhutils de liste

Actions du site = g EE=ETGTTI Eléments Liste

FLA . . : :
Wallonie » Prestations * Dernier mois -
. '3 [

Dernier mois

Centres de tri et de prélévement Flandre 2020-06 et avant

2020-07
Listes [] modifier Dz 2020-08
Centres de tri et de 76 Tous les éléments
prélévement Feuille de données
Localisation de la 2§ minimal
fonctinn de nréldvement = -
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Vous pouvez maintenant encoder plusieurs jours en une seule fois. Déplacez le curseur tout en bas
de la liste, pour introduire les données. Ainsi, vous pouvez remplir plusieurs lignes en une fois.

Draturn | - | Werstrekker - kwalificatie | - | Aantal uren | - | Aantal huisbezosken met .
Triage FOD WAL 28/05/2020 | Fizrens Fatleen - ARTS-MEDECIM 8.0
Triage FOD WAL 25/05,/2020 | Brandt Tharmas - 2.0

ADMIN MEDEWERKER-
COLLAR ADMIN,
Triage SPF SPCAE 240772020 Figrens F.atleen - ARTS-MEDECIM 9.0
Triage SPF SPCAE 2072020 willemz Rita - VERFLEEGKUNDIGE 2.0
COMSORTIIM-INFIRMIERAERE
COMSORTIIM
Triage SPF SPCAE 2/07/2020 | Brandt Thomas - 3.0
ADMIN MEDEWERKER-
COLLAR ADMIM.
Triage SPF SPCAE 20772020 Fierens Fatleen - 8RTS-MEDECIM 2.0
Triage SPF SPCAE 2/07/2020 | Brandt Thomas - 20
ADMIN MEDEWERKER-
COLLAR ADMIM,
v
L ]

For assistance with Access Web Datasheet, see Help.

Comment exporter vos données au format Excel ?
Il est possible d’exporter toutes vos données vers Excel.

- Cliguez n'importe ou sur la liste des données (1), ce qui fera apparaitre le menu en haut de

I’écran
- Cliquez ensuite, en haut de I'écran, sur « Liste » (sous le menu « Outil de liste ») (2)
- Cliquez ensuite sur I'icone « Exporter vers Excel » (3)

Outils de liste
Actions dusite - @ B Parcourir Page
- B “— [ Modifier I'affichage . Affichage actuel: Q _j @ S_‘| 3 1
—L) o _I‘-—) il Créer une colonne Par défaut - ) |_@ -
Affichage| Mode Feuille de Mouvelle Créerun Envoyer un lien par M'avertir  Flux Synchroniser avec SharePoint Se connecter & Exporter vers
standard données ligne J affichage | 3} Maviguer vers le haut Page active messagerie - RSS Workspace Outlook Excel
Format d'affichage Feuille de données Gérer les affichages Partage et suivi Se connecter et exporter

| Prestations

[] Maodifier Date de la prestation Prestataire Qualification
@ Centre de tri et de prélévement : FOD VVVL triagecentrum (7)
® Date de la prestation : 26/06/2020 (1)

# Date de la prestation : 25/06/2020 (3)

[# Date de la prestation : 24/06/2020 (3)
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Addendum — mai 2022
Intervention forfaitaire pour les examens physiques dans les centres de triage durant la période du
23/03/2020 au 26/07/2020 inclus.

Engquéte

Listes

Centres de tri et de
prélévement

Prestataires
Prestations = fév, '22
Prestations

Indicateurs activité

Prestations premiére
période 2020

& Recydle Bin
2} Al Site Content

Pour accéder a ce SharePoint, les mémes identifiants de compte que pour les encodages dans
SharePoint a partir du 27 juillet 2020 peuvent étre utilisés. Si votre centre ne dispose pas encore ou
ne dispose plus de ces identifiants, veuillez nous contacter a l'adresse électronique rdg@riziv-

inami.fgov.be.

La procédure pour saisir les données n’a pas changé. Vous trouverez les explications nécessaires
dans les chapitres précédents.

Cependant, dans la fiche contenant les données du Centre de triage, vous devez également ajouter
une "Déclaration sur I'honneur". Vous avez pour ce faire regu un formulaire vierge par e-mail, et
celui-ci est également disponible sur la page Sharepoint.

Centres de tri
Veuillez ajouter une déclaration sur I'honneur dans |a fiche du centre. Un exemple peut étre trouve ici.
Centre

[J @ MNuméro INAMI Dénomination du centre Mom du titulaire d'un compte pour les paiements de I'INAMI Muméro de compte bancaire

23233454 Centre TEST Leen

df Ajouter un nouvel élément
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Cliquez sur Ajouter un nouvel élément
Cliquez sur Joindre un fichier

Centre 2020 - Nouvel éément

Modifier
E = M Couper @j %
It‘ ‘j |52 Photocopieur
Enregistrer Annuler  Coller Joindre un Orthographe
fichier % -
Valider Presse-papiers Opérations © Orthographe

Joindre un fichier

=pjoutez ci-dessus, en cliquant sur ‘Joindre ur] Enregistrer | | Annuler |

Permet de joindre un fichier a cet
élément. |

Numéro INAMI *

Dénomination du centre * | |

Personne de contact * | |

Personne qui peut étre contactée en cas de guestions sur les
prestations

E-mail personne de contact * | |

Mom du titulaire d'un compte pour les paiements de I'TNAMI * | |

Numéro de compte bancaire * | |

Muméro de compte sous format IBAN

Médecin responsable du centre * | |

Numéro BCE lié au numéro de compte * | |

Enregistrer | | Annuler |

Cliquez sur Browse (1), sélectionnez le document que vous voulez ajouter (2) et confirmez
en cliquant sur OK (3)

Centre 2020 - Nouvel élément

Utiisez cette page pour ajouter des pigces jointes a un élément.

Nom Browse...

0K 3 | Annuler

Marme Status Date modified Type

@ Déclaration sur I'honneur - Verklaring or . (%] 09/05/2022 9:23 Microsoft Word D...
L moimssss @ 27/04/2022 13:24 Microsoft Word D...
= - @ Adobe Acrobat D...
| — @ Microsoft Word D...
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- Encodez maintenant les données du centre et cliquez sur Enregistrer

Centre 2020 - Nouvel élément

Modifier
u I E s M Couper @j w
—j 23 Photocopieur
Enregistrer Annuler  Coller Joindre un  Orthographe
fichier -
Valider Presse-papiers Opérations  Orthographe
#pjoutez ci-dessus, en cliguant sur ‘Jeindre un fichier, la déclaration sur 'henneur Enregistrer | | Annuler

Numéro INAMI * ||

Dénomination du centre * |

Personne de contact * |

Personne qui peut &tre contactée en cas de gquestions sur les
prestations

E-mail personne de contact * |

Mom du titulaire d'un compte pour les paiements de I'INAMI * |

Numéro de compte bancaire * |

Numéro de compte sous format IBAN

Médecin responsable du centre * |

Muméro BCE lié au numére de compte * |

Enregistrer | | Annuler

Prestataires
Il existe 2 situations possibles :

1. Votre centre est resté actif apres le 26 juillet 2020
Vous trouverez ici les prestataires déja encodés pour votre centre.
Si nécessaire, vous pouvez ajouter des médecins en cliquant sur "Ajouter un nouvel
élément".

2. Votre centre n'était pas actif apres le 26 juillet 2020
Vous pouvez encoder les données des médecins ici en cliquant sur "Ajouter un nouvel
élément".

Prestations Médecins

Pour chaque médecin, le nombre d'heures prestées par jour pour les examens physiques doit étre
encodé.

Les dates doivent étre comprises dans la période allant du 23 mars 2020 au 26 juillet 2020 inclus. Si
vous encodez une date plus récente, un message d'erreur apparaitra.

Pendant les jours de semaine, un maximum de 24 heures par centre est remboursé.
Pendant les week-ends et les jours fériés, 12 heures maximum par centre sont remboursées.
Des heures supplémentaires peuvent étre saisies, mais elles ne seront pas payées.

Attention : Les heures prestées pour des prélevements sans examen physique ne peuvent pas étre
encodées.

22



