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Gestion d’accès à Colindos par le gestionnaire d’accès 

1. Accès via le lien : 
Gestion des accès pour entreprises et organisations 

2. Cliquer sur le bouton « Gestion des accès » 

 
 

3. Sélectionner « Entreprise » 

 

https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/applics/axess/index.htm
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4. Choisir ensuite la méthode d’accès à utiliser pour se connecter 
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5. Après connexion, choisir éventuellement la bonne organisation 

 
Cliquer sur UMan 
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6. Sélectionner la dénomination pour gérer les accès (responsable ou co-responsable) 

 

7. Choisir ensuite dans la liste des qualités : « Prestataire de soins : hôpital », activer 
éventuellement cette qualité 

 

8. Sélectionner un utilisateur existant ou si nécessaire ajouter un nouvel utilisateur via son 
NISS 

 
Si l’utilisateur est déjà mentionné dans la liste, vous devez cliquer sur la première icône sous 
« Action ».  
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9. Après avoir sélectionné le bon utilisateur, veuillez sélectionner l’application «Colindos» et 
« Données administrative (INAMI) » 

 

 

 
 
N’oubliez pas d’enregistrer1 et confirmer le choix. 
 

 

 
1 Il est nécessaire de créer un compte utilisateur pour des nouveaux utilisateurs. Pour ce faire, vous 
sélectionnez un nom d'utilisateur et un mot de passe. Les instructions pour un bon nom d'utilisateur 
et un bon mot de passe se trouvent après les points d'exclamation. Veuillez communiquer cette 
information à l'utilisateur. Vous pouvez communiquer ces données à l'utilisateur afin qu'il puisse 
consulter ses profils via Gestion des accès pour entreprises et organisations. 
 

https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/applics/axess/index.htm


P a g e  | 6 

 

 

10. Attribuer un rôle à l'utilisateur 
 

- La personne est un médecin(-spécialiste) ou un pharmacien hospitalier ? 
Vous n'avez pas besoin de prendre de mesures supplémentaires. 
 

- La personne est un collaborateur du médecin(-spécialiste) ou un collaborateur du 
pharmacien hospitalier? 

Étape 1: Naviguez vers ‘Fonctions et hiérarchie de responsabilité’ 

 
 
Étape 2: Sélectionnez un collaborateur en cliquant sur l'icône 

 
 
Étape 3: Vous sélectionnez ‘collaborateur pharmacien hospitalier’ ou ‘collaborateur médecin-
spécialiste’ dans le menu déroulant et spécifiez une date de début pour le rôle 

 
 
Étape 4: Le rôle a été attribué 
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Attention que les adaptations ne seront actives qu’après un petit délai de maximum 20 
minutes. 
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