
PROCÉDURE D'ÉCHANGE D'INFORMATIONS ET DE DOCUMENTS PENDANT UNE DEMANDE EN COURS ENTRE LE DEMANDEUR ET LE SECRÉTARIAT DU CONSEIL TECHNIQUE DES RADIO-ISOTOPES 
I.  Généralités

Conformément aux dispositions de l’article 4 de l’AR du 22 mai 2014, dans tous les cas où il est question d'échange d'informations et de transmission de documents entre le secrétariat du Conseil Techniques des Radio-isotopes (CTRI) et le demandeur, cela doit se faire soit par voie électronique ou, en cas d’impossibilité justifiée par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception,  selon la procédure communiquée par l’Institut via le réseau Internet à l’adresse http://www.inami.fgov.be.

II.  Procédure

II.1. Communication de la recevabilité ou de l’irrecevabilité d’une demande introduite auprès du secrétariat du CTRI
Pour les demandes introduites via le SSPALL FrontOffice, la recevabilité ou l’irrecevabilité d’une demande est communiquée par le secrétariat du CTRI  au demandeur via le SSPALL FrontOffice (cf. guide pour l’utilisateur du SSPALL FrontOffice). 

Pour les demandes introduites sous format papier, la recevabilité ou l’irrecevabilité d’une demande est communiquée par le secrétariat du CTRI au demandeur par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception. 

II.2. Communication des éléments manquants à fournir par un demandeur dans le cadre de la recevabilité d’une demande introduite auprès du secrétariat du CTRI 

Pour les demandes introduites via le SSPALL FrontOffice, les éléments manquants qui doivent être fournis par un demandeur en vue de rendre une demande déclarée irrecevable recevable doivent être mis à disposition du secrétariat du CTRI via le SSPALL FrontOffice (cf. guide pour l’utilisateur du SSPALL FrontOffice). 
Pour les demandes introduites sous format papier, les éléments manquants qui doivent être fournis par un demandeur en vue de rendre une demande déclarée irrecevable recevable doivent être envoyés au secrétariat du CTRI
· soit par mail à l’adresse suivante TRRI-CTRI@riziv-inami.fgov.be
La réception de cette communication par le secrétariat du CTRI sera confirmée au demandeur par retour de mail. 

· soit par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception.
II.3. Communication de la proposition provisoire établie par le CTRI
Dans le cas où le type de procédure que suit une demande prévoit l’établissement d’une proposition provisoire par le CTRI, pour les demandes introduites via le SSPALL FrontOffice, cette proposition provisoire est communiquée par le secrétariat du CTRI  au demandeur via le SSPALL FrontOffice (cf. guide pour l’utilisateur du SSPALL FrontOffice). 

Pour les demandes introduites sous format papier, la proposition provisoire établie par le CTRI est communiquée par le secrétariat du CTRI au demandeur par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception. 
II.4. Communication par le demandeur d’une réaction à une proposition provisoire établie par le  CTRI, d’une demande de suspension suite à la réception d’une proposition provisoire établie par le CTRI ou d’une demande d’audition suite à la réception d’une proposition provisoire établie par le CTRI
Pour les demandes introduites via le SSPALL FrontOffice, la réaction du demandeur à une proposition provisoire établie par le CTRI ainsi que les demandes de suspension et les demandes d’audition  suite à la réception d’une proposition provisoire établie par le CTRI, doivent être communiquées au secrétariat du CTRI par le demandeur via le SSPALL FrontOffice (cf. guide pour l’utilisateur du SSPALL FrontOffice). 

Pour les demandes introduites sous format papier, la réaction du demandeur à une proposition provisoire établie par le CTRI ainsi que les demandes de suspension et les demandes d’audition suite à la réception d’une proposition provisoire établie par le CTRI, doivent être envoyées au secrétariat du CTRI.
· soit par mail à l’adresse suivante TRRI-CTRI@riziv-inami.fgov.be 
La réception de cette communication par le secrétariat du CTRI sera confirmée au demandeur par retour de mail. 

· soit par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception.
En cas de demande d’audition, vous serez informé de la date et de l’heure de l’audition par le secrétariat du CTRI par un mail provenant de TRRI-CTRI@riziv-inami.fgov.be
II.5. Communication de la proposition définitive établie par le CTRI
Pour les demandes introduites via le SSPALL FrontOffice, la proposition définitive établie par le CTRI ou l’absence de proposition définitive du CTRI est communiquée par le secrétariat du CTRI  au demandeur via le SSPALL FrontOffice (cf. guide pour l’utilisateur du SSPALL FrontOffice). 
Pour les demandes introduites sous format papier, la proposition définitive établie par le CTRI ou l’absence de proposition définitive du CTRI est communiquée par le secrétariat du CTRI au demandeur par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception. 
II.6. Communication par le demandeur au secrétariat du CTRI de sa volonté de clôturer une demande en cours 

Pour toutes les demandes, qu’elles aient été introduites via le SSPALL FrontOffice ou sous format papier, si le demandeur souhaite la clôture d’une demande en cours, cette demande de clôture peut être envoyée au secrétariat du CTRI 
· soit par mail à l’adresse suivante TRRI-CTRI@riziv-inami.fgov.be
La réception de cette communication par le secrétariat du CTRI sera confirmée au demandeur par retour de mail. 

· soit par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception.
II.7. Communication par le secrétariat du CTRI de la clôture d’une demande en cours de procédure 

Pour les demandes introduites via le SSPALL FrontOffice, dans le cas de la clôture d’une demande, que ce soit à l’initiative du demandeur ou d’une clôture administrative, l’information de la clôture de la demande vous sera transmise via le SSPALL FrontOffice (cf. guide pour l’utilisateur du SSPALL FrontOffice). 

Pour les demandes introduites sous format papier, dans le cas de la clôture d’une demande à l’initiative du demandeur, aucune information n’est transmise au demandeur. 

Pour les demandes introduites sous format papier, dans le cas de la clôture administrative d’une demande en cours, l’information de la clôture de la demande vous sera transmise par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception.

Les communications et documents destinés au Conseil Techniques des Radio-isotopes faisant l’objet d’un envoi recommandé à la poste avec accusé de réception doivent être envoyés à l’adresse suivante : 

INAMI

Secrétariat du Conseil Technique des Radio-isotopes
Avenue Galilée 5 bte 1

1210 Bruxelles

Belgique

En ce qui concerne les réponses/réactions d’un demandeur à une proposition provisoire du CTRI envoyées au secrétariat du CTRI par envoi recommandé à la poste avec accusé de réception, merci de vous conformer aux recommandations suivantes : une réponse originale sous format papier suffit +  l’envoi d’une version WORD de la réponse et ses annexes éventuelles, par mail au secrétariat du CTRI à l’adresse TRRI-CTRI@riziv-inami.fgov.be. Dans votre mail, merci d’ajouter « je déclare que ma réponse/réaction en annexe de ce mail est identique en tous points à la version papier qui est envoyée par recommandé avec accusé réception au secrétariat du CTRI ».  Si il y a des annexes à la réponse et que celles-ci sont volumineuses, merci de contacter le secrétariat du CTRI soit par mail à l’adresse TRRI-CTRI@riziv-inami.fgov.be  soit par téléphone au 02/739.77.31, afin qu’un lien TRESORIT vous soit transmis pour la mise à disposition des documents.
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